Na podlagi 15. člena Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Ur.l. RS, št. 56/99), 35. člena Zakona o varstvu pred požarom (Ur.l. RS, št. 71/93) in na osnovi 2. člena Pravilnika o požarnem redu (Ur. l. RS, št. 39/97)  izdaja upravitelj………… Ljubljana (v nadaljnjem besedilu upravitelj) naslednji

POŽARNI RED

SPLOŠNA DOLOČBA

1. člen

Ta požarni red ureja:

1. organizacijo varstva pred požarom,

2. ukrepe varstva pred požarom, ki jih narekujejo pogoji dela,

3. navodilo za ravnanje v primeru požara,

4. način usposabljanja in poučevanja delavcev o požarni varnosti.

V objektu …….. mora biti del požarnega reda (izvleček) iz prve, druge in tretje točke prejšnjega odstavka izobešen na vidnem mestu v skladu z zakonom.

1. ORGANIZACIJA VARSTVA PRED POŽAROM

2. člen

upravitelj………..je odgovoren za stanje in izvajanje ukrepov na področju varstva pred požarom.

3. člen

upravitelj - ………………….je pooblaščen za opravljanje strokovnih nalog in nadzor nad izvajanjem ukrepov s področja varstva pred požarom.

.

4.člen

Naloge upravitelja so:

· odgovarja za celotno stanje na področju varstva pred požarom,

· sprejme in potrdi požarni red, njegove spremembe in dopolnitve,

· sprejme ukrepe za zagotavljanje prve pomoči in evakuacije v primeru ogroženosti,

· potrjuje organizacijske in pravne akte, ki določajo ukrepe varstva pred požarom,

· sprejme in potrdi finančni načrt izvajanja ukrepov varstva pred požarom ter zagotavlja ustrezna finančna sredstva,

· pooblasti ………………za opravljanje strokovnih nalog ter nadzor in izvajanje ukrepov varstva pred požarom v skladu z zakonom,

· določi pooblaščenega zdravnika ali inštitucijo s področja medicine dela za organizacijo prve pomoči, reševanja in evakuacije v primeru kolektivnih nezgod,

· potrdi program usposabljanja zaposlenih za varstvo pred požarom.

7.člen

Naloge direktorja posameznega podjetja so:

· odgovarja za stanje na področju varstva pred požarom za svoje podjetje,

· obvešča upravitelja  o nepravilnostih na področju varstva pred požarom,

· zagotavlja ustrezna finančna sredstva za izvajanje ukrepov varstva pred požarom za svoje podjetje,

· zagotavlja udeležbo zaposlenih pri usposabljanju za svoje podjetje. 

8.člen

Naloge  odgovorne osebe za izvajanje nalog s področja požarnega varstva so:

· nadzoruje celotno stanje na področju varstva pred požarom, 

· načrtuje, vodi in izvaja ukrepe varstva pred požarom,

· pripravlja organizacijske in pravne akte, ki določajo ukrepe varstva pred požarom,

· koordinira vodilne delavce pri izvajanju nalog s področja varstva pred požarom,

· sodeluje z organi pristojne inšpekcije,

· skrbi za odpravo pomanjkljivosti na področju varstva pred požarom,

· seznanja upravitelja s poročili o stanju na področju varstva pred požarom.

· nadzoruje stanje v objektiu, organizira, sodeluje in nadzira vzdrževanje in odpravljanje pomanjkljivosti na opremi, napravah in drugih sredstvih za varstvo pred požarom,

· izdaja dovoljenja za izvajanje požarno nevarnih del v objektiu, 

· nadzoruje izvajanje del gasilske straže pri vzdrževalnih delih v objektiu, ki jih izvajajo zunanji izvajalci,

· izdaja soglasja k projektni in tehnični dokumentaciji v smislu zagotavljanja varstva pred požarom.

9. člen

Naloga pooblaščenega zdravnika ali inštitucije s področja medicine dela je organizacija prve pomoči, reševanja in evakuacije v primeru ogroženosti ali kolektivnih nezgod.

10. člen

Zaposleni, obiskovalci in vsi, ki se nahajajo v objektiu, morajo upoštevati in izvajati določila tega požarnega reda, ter vseh pravno veljavnih predpisov s področja varstva pred požarom.

2. UKREPI VARSTVA PRED POŽAROM

11. člen

Zaposleni, obiskovalci, zunanji sodelavci in vsi, ki se nahajajo v objektiu, so dolžni pri svojem delu ali bivanju v objektu storiti vse, da z nobenim dejanjem ne povzročijo nevarnosti, ki bi lahko imela za posledico požar ali eksplozijo oziroma ogrožanje zdravja in življenja sebe ali drugih oseb, ki se nahajajo v objekt.

12. člen

V objektiu morajo biti nameščene priprave, oprema in druga sredstva za varstvo pred požarom, ki jih je potrebno vzdrževati v skladu z veljavno zakonodajo in tehničnimi navodili proizvajalcev.

13. člen

V objektiu morajo biti vse strojne, elektro in plinske napeljave in naprave izvedene, pregledovane in vzdrževane v skladu s tehničnimi predpisi in navodili proizvajalcev. O rednih kontrolnih pregledih in vzdrževanju je potrebno voditi kontrolne knjige. 

14. člen

Zaposleni v objektu , zunanji sodelavci in vsi, ki se nahajajo v objektu so dolžni o vsaki ugotovljeni nepravilnosti, ki ogroža življenje in zdravje ljudi ali premoženje , obvestiti neposrednega vodjo,……… upravitelja.

15. člen

V objektu je uporaba odprtega ognja prepovedana, razen izjemoma v prostorih, kjer  tehnološki proces to zahteva; npr. kuhinje. Navedeni prostori morajo biti v ta namen posebej urejeni in opremljeni s sredstvi za varstvo pred požarom.

16. člen

Prepovedano je:

· uporabljati odprt ogenj ali opravljati požarno nevarna dela brez dovoljenja ………

· uporabljati dodatna grelna telesa v prostorih,

· kaditi v vseh prostorih ,

17. člen

Hodniki in stopnišča ter izhodi iz objektov  na prosto morajo biti kot evakuacijske poti vedno prehodni, prosti in dosegljivi. Oprema, naprave in druga sredstva za varstvo pred požarom (ročni javljalci, hidranti, gasilniki, oznake, izvlečki požarnega reda, evakuacijski načrti) morajo biti vidna, vedno prosta in dosegljiva.

18. člen

Dostopne poti in površine za gasilsko intervencijo ob objektiu morajo biti ustrezno označene, vedno proste in urejene po veljavnih predpisih.

3. NAVODILO ZA RAVNANJE V PRIMERU POŽARA

19. člen

Kdor opazi, da grozi neposredna nevarnost požara ali eksplozije oziroma kdor opazi požar, mora nevarnost odstraniti oziroma požar pogasiti z gasilnim aparatom ali notranjim hidrantom, če to lahko stori brez nevarnosti zase in za druge.

Če sami tega ne more storiti, takoj:

· sprožite ročni javljalec požara

· obvestite Center za obveščanje na tel. 112

20. člen

Obvestilo o požaru mora vsebovati točne podatke o lokaciji objekta v katerem je nastal požar, o velikosti požara in materialu, ki ga je zajel požar, podatke o prijavitelju požara in podatke o ogroženosti človeških življenj.

21. člen

Vsi zaposleni,  obiskovalci, zunanji sodelavci in vsi, ki se nahajajo v objektu, so dolžni z vsemi razpoložljivimi sredstvi preprečiti širjenje požara ter pomagati pri reševanju ljudi in premoženja .

22. člen

V primeru da je potrebna evakuacija o njej odloči in jo vodi …………. v dogovoru z vodjo gasilske intervencije.

23. člen

Evakuacija zaposlenih,obiskovalcev, zunanjih sodelavcev in ostalih se izvaja v skladu z načrtom evakuacije.

Uporaba dvigal za evakuacijo je v primeru požara prepovedana.

24.člen

Načrti evakuacije so skupaj z izvlečki požarnega reda izobešeni na vidnih mestih objekta.

4. NAČIN POUČEVANJA IN USPOSABLJANJA DELAVCEV O POŽARNI   VARNOSTI

25. člen

V skladu z zakonom mora biti vsak, ki je redno, začasno ali občasno zaposlen , poučen o varstvu pred požarom po predpisanem programu, predvsem pa o:

1. pogojih na delovnem mestu (delovnih razmerah),

2. nevarnostih za nastanek požara ali eksplozije,

3. preventivnih ukrepih,

4. možnostih evakuacije in reševanja,

5. normativih, standardih ter  tehničnih predpisih za varstvo pred požarom,

6. opremi, napravah in drugih sredstvih za varstvo pred požarom,

7. uporabi sredstev za gašenje začetnih požarov.

26. člen

Izvajalec usposabljanja mora pred pričetkom usposabljanja izdelati ustrezen program usposabljanja, ki ga mora dati v potrditev upravitelju. 

Vsebina in trajanje usposabljanja zaposlenih se prilagodi dejavnosti ter požarni ogroženosti objekta. Usposobljenost zaposlenih mora biti stalna in jo je potrebno periodično obnavljati .

27. člen

Stalna usposobljenost iz prejšnjega člena se preverja pisno ali ustno pred izvajalci usposabljanja , ki izpolnjuje predpisane pogoje.

Uspeh preverjanja znanja zaposlenega se oceni z   »je opravil«   ali   »ni opravil«.

28. člen

……………….. vodi evidenco o tem, kdaj, o čem  in na kakšen način je bil posamezen delavec seznanjen s predpisanimi vsebinami o varstvu pred požarom in kdaj je opravil preizkus znanja.

PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE

29. člen

Priloge požarnega reda, ki so določene v prilogi, so sestavni del tega požarnega reda.

30. člen

Z določili tega pravilnika  morajo biti seznanjeni vsi delavci zaposleni v objektu.

31. člen

Ta pravilnik sprejme upravitelj v soglasju z direktorji podjetij……. in začne veljati 8. dan po dnevu sprejema.








                                        Upravitelj:

PRILOGE POŽARNEGA REDA:

1.
IZVLEČEK POŽARNEGA REDA

2. NAVODILA ZA RAVNANJE ZA POSAMEZNIKE

2.1. Obiskovalci in osebe, ki se v objektu zadržujejo samo občasno

2.2. Zaposleni v objektu, ki  nima posebnih nalog na področju varstva pred požarom

2.3. Vratarji

2.4. Zunanji izvajalci

3. POŽARNI NAČRT

4. NAČRT EVAKUACIJE

5. EVIDENČNI LISTI O SREDSTVIH ZA VARSTVO PRED POŽAROM

6. EVIDENČNI LISTI O USPOSABLJANJU ZAPOSLENIH

7. EVIDENČNI LISTI O POŽARIH

8. KONTROLNI LISTI

2.1.

NAVODILA ZA RAVNANJE ZA POSAMEZNIKE 

(OBISKOVALCI)

1.
Preventivni ukrepi varstva pred požarom

Obiskovalci so dolžni storiti vse, da z nobenim dejanjem ne povzročijo nevarnosti, ki bi lahko imela za posledico požar ali eksplozijo oziroma ogrožanje zdravja in življenja sebe ali drugih oseb, ki se nahajajo v objektu.

Obiskovalci so dolžni upoštevati prepovedi in navodila iz izvlečka požarnega reda, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

Prepovedano je:

· uporabljati odprt ogenj brez posebnega dovoljenja ,

· kaditi v vseh prostorih ,

· uporabljati dodatna grelna telesa,

· vnašati ali uporabljati nevarne snovi brez dovoljenja direktorja posameznega podjetja.

Hodniki in stopnišča ter izhodi na prosto morajo biti kot evakuacijske poti vedno prehodni, prosti in dosegljivi in označeni z evakuacijskimi oznakami. Oprema, naprave in druga sredstva pred požarom morajo biti vedno prosta in dosegljiva.

Dostopne poti in površine za gasilsko intervencijo ob objektih morajo biti ustrezno označene, vedno proste in urejene po predpisih.

2. Postopki in naloge v primeru požaru

Kdor opazi požar, mora nevarnost odstraniti oziroma požar pogasiti, če to lahko stori brez nevarnosti zase in za druge. 

Obvestilo o požaru mora vsebovati točne podatke o lokaciji objekta v katerem je nastal požar, o velikosti požara in materialu, ki ga je zajel požar, podatke o prijavitelju požara in podatke o ogroženosti človeških življenj.

Do prihoda gasilske enote prevzame vodenje gašenja in reševanja strokovno najbolj usposobljena oseba. V primeru da je potrebna evakuacija o njej odloči in jo vodi vodja oddelka ali njegov namestnik v dogovoru z vodjo gasilske intervencije.

Evakuacija obiskovalcev se izvaja na osnovi načrta evakuacije, ki je izobešen na določenih mestih objekta v katerem se nahajate.

3.  Postopki in naloge po požaru

Obiskovalci  nimajo določenih zadolžitev po požar

2.2.

NAVODILA ZA RAVNANJE ZA POSAMEZNIKE 

(ZAPOSLENI)

1.
Preventivni ukrepi varstva pred požarom

Zaposleni so dolžno storiti vse, da z nobenim dejanjem ne povzročijo nevarnosti, ki bi lahko imela za posledico požar ali eksplozijo oziroma ogrožanje zdravja in življenja sebe ali drugih oseb, ki se nahajajo v objektu 

Zaposleni so dolžni upoštevati prepovedi in navodila iz izvlečka požarnega reda, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

Prepovedano je:

· uporabljati odprt ogenj ,

· kaditi v vseh prostorih ,

· uporabljati dodatna grelna telesa v prostorih ,

· vnašati ali uporabljati nevarne snovi brez dovoljenja direktorja podjetja .

Hodniki in stopnišča ter izhodi na prosto morajo biti kot evakuacijske poti vedno prehodni, prosti in dosegljivi in označeni z evakuacijskimi oznakami. Oprema, naprave in druga sredstva pred požarom morajo biti vedno prosta in dosegljiva.

Dostopne poti in površine za gasilsko intervencijo ob objektih morajo biti ustrezno označene, vedno proste in urejene po predpisih.

2. Postopki in naloge v primeru požaru

Kdor opazi požar, mora nevarnost odstraniti oziroma požar pogasiti, če to lahko stori brez nevarnosti zase in za druge. 

Obvestilo o požaru mora vsebovati točne podatke o lokaciji objekta v katerem je nastal požar, o velikosti požara in materialu, ki ga je zajel požar, podatke o prijavitelju požara in podatke o ogroženosti človeških življenj.

Do prihoda gasilske enote prevzame vodenje gašenja in reševanja strokovno najbolj usposobljena oseba. V primeru da je potrebna evakuacija o njej odloči in jo vodi vodja oddelka ali njegov namestnik v dogovoru z vodjo gasilske intervencije.

Evakuacija zaposlenih in obiskovalcev se izvaja na osnovi načrta evakuacije, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

3. Postopki in naloge po požaru

Po požaru je potrebno preveriti število evakuiranih oseb in o ugotovitvah obveščati vodstvo organizacijske enote in gasilske intervencije.

2.3.

NAVODILA ZA RAVNANJE ZA POSAMEZNIKE 

(VRATARJI - INFORMATORJI)

1.
Preventivni ukrepi varstva pred požarom

Vratarji - informatorji so dolžni storiti vse, da z nobenim dejanjem ne povzročijo nevarnosti, ki bi lahko imela za posledico požar ali eksplozijo oziroma ogrožanje zdravja in življenja sebe ali drugih oseb, ki se nahajajo v objektu .

Vratarji – informatorji so dolžni upoštevati prepovedi in navodila iz požarnega reda in izvlečka požarnega reda, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

Prepovedano je:

· uporabljati odprt ogenj,

· kaditi v vseh prostorih,

· uporabljati dodatna grelna telesa v prostorih,

· vnašati ali uporabljati nevarne snovi brez dovoljenja direktorja podjetja.

Hodniki in stopnišča ter izhodi na prosto morajo biti kot evakuacijske poti vedno prehodni, prosti in dosegljivi in označeni z evakuacijskimi oznakami. Oprema, naprave in druga sredstva pred požarom morajo biti vedno prosta in dosegljiva.

Dostopne poti in površine za gasilsko intervencijo ob objektih morajo biti ustrezno označene, vedno proste in urejene po predpisih.

2. Postopki in naloge v primeru požaru

Kdor opazi požar, mora nevarnost odstraniti oziroma požar pogasiti, če to lahko stori brez nevarnosti zase in za druge. 

Vratarji – informatorji morajo o požaru takoj obvestiti center za obveščanje tel. 112

Obvestilo o požaru mora vsebovati točne podatke o lokaciji objekta v katerem je nastal požar, o velikosti požara in materialu, ki ga je zajel požar, podatke o prijavitelju požara in podatke o ogroženosti človeških življenj.

Do prihoda gasilske enote prevzame vodenje gašenja in reševanja strokovno najbolj usposobljena oseba. V primeru da je potrebna evakuacija o njej odloči in jo vodi vodja oddelka ali njegov namestnik v dogovoru z vodjo gasilske intervencije.

3. Postopki in naloge po požaru

Po požaru je potrebno preveriti število evakuiranih oseb in o ugotovitvah obveščati vodstvo organizacijske enote in gasilske intervencije.
NAVODILA ZA RAVNANJE ZA POSAMEZNIKE 

(ZUNANJI IZVAJALCI)

1.
Preventivni ukrepi varstva pred požarom

Zunanji izvajalci so pri svojem delu v objektu dolžni storiti vse, da z nobenim dejanjem ne povzročijo nevarnosti, ki bi lahko imela za posledico požar ali eksplozijo oziroma ogrožanje zdravja in življenja sebe ali drugih oseb, ki se nahajajo v objektu .

Zunanji izvajalci so dolžni upoštevati prepovedi in navodila iz požarnega reda in izvlečka požarnega reda, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

Prepovedano je:

· uporabljati odprt ogenj brez posebnega dovoljenja ,

· kaditi v vseh prostorih ,

· uporabljati dodatna grelna telesa v prostorih ,

· vnašati ali uporabljati nevarne snovi brez dovoljenja direktorja .

Zunanji izvajalci so dolžni pred začetkom opravljanja požarno nevarnih v objektu pridobiti veljavno pisno dovoljenje za požarno nevarna dela ter ga v celoti upoštevati.

Hodniki in stopnišča ter izhodi na prosto morajo biti kot evakuacijske poti vedno prehodni, prosti in dosegljivi in označeni z evakuacijskimi oznakami. Oprema, naprave in druga sredstva pred požarom morajo biti vedno prosta in dosegljiva.

Dostopne poti in površine za gasilsko intervencijo ob objektih morajo biti ustrezno označene, vedno proste in urejene po predpisih.

2. Postopki in naloge v primeru požaru

Kdor opazi požar, mora nevarnost odstraniti oziroma požar pogasiti, če to lahko stori brez nevarnosti zase in za druge. 

Zunanji izvajalci morajo o požaru pri svojem delu takoj obvestiti …………..

Obvestilo o požaru mora vsebovati točne podatke o lokaciji objekta v katerem je nastal požar, o velikosti požara in materialu, ki ga je zajel požar, podatke o prijavitelju požara in podatke o ogroženosti človeških življenj.

Do prihoda gasilske enote prevzame vodenje gašenja in reševanja strokovno najbolj usposobljena oseba. V primeru da je potrebna evakuacija o njej odloči in jo vodi vodja oddelka ali njegov namestnik v dogovoru z vodjo gasilske intervencije.

Evakuacija zunanjih izvajalcev se izvaja na osnovi načrta evakuacije, ki je izobešen na določenih mestih objekta.

3. Postopki in naloge po požaru

Po požaru je potrebno preveriti število evakuiranih oseb in o ugotovitvah obveščati vodstvo organizacijske enote in gasilske intervencije.

3.
POŽARNI NAČRTI

V arhivu ……….

4.
NAČRTI EVAKUACIJE

V arhivu ………..

5.
EVIDENČNI LISTI


V arhivu ………….

6.
EVIDENČNI LISTI O USPOSABLJANJU ZAPOSLENIH


V arhivu ………..

7.
EVIDENČNI LISTI O POŽARIH


V arhivu ……….

8.
KONTROLNI LISTI


Obrazec kontrolnega lista v prilogi.

KONTROLNI LIST OPREME, NAPRAV IN DRUGIH SREDSTEV

 ZA VARSTVO PRED POŽAROM

OBJEKT:

ODDELEK:

DATUM:                  

Zap. št.    Periodična kontrola                                           Ustreza DA/NE                       Opombe           

   1        Pregled oznak:

             - evakuacijskih poti

             - sredstev za gašenje

             - sredstev za odkrivanje in javljanje

             - vodnih virov

             - vnetljivih tekočin in plinov

             - eksplozivnega materiala

             - prepovedi

             - izvlečkov požarnega reda

             - druge oznake

    2       Pregled požarnih vrat in zapor

    3       Pregled hidrantnega omrežja 

    4       Pregled vgrajenih sistemov aktivne 

             požarne zaščite

    5       Periodično čiščenje opreme, sredstev

             in naprav

    6       Pregled skladiščenja in odlaganja požarno

             nevarnih snovi in odpadkov

    7       Redno čiščenje delovnih prostorov in

             naprav

    8       Pregled elektro instalacij

    9       Pregled strojnih instalacij

  10       Pregled dovoznih in postavitvenih 

             površin za gasilce

  11       Pregled kontrolnih knjig

             o preizkusih

  12       Pregled dovoljenj za izvajanje

             požarno nevarnih del                                                                                                                         

             Podpis kontrolorja:                                                                 Podpis odgovorne osebe:

